MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

PROCEDIMIENTO

SOLICITUD DE CERTIFICADO AMBIENTAL DE EXENCION TRIBUTARIA

Proceso: Instrumentacién Ambiental

Version: 1 Vigencia: 11/07/2017 Codigo:P-M-INA-18
Dar respuesta oportuna y de calidad a las solicitudes de Certificado Ambiental de Exencién Tributaria que se reciban en el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, a fin de
OB (6] garantizar la procedencia de la exencién establecida en el articulo 96 de la Ley 788 de 2002, y brindando atencién objetiva y oportuna al ciudadano y/o entidad objeto de dicho
servicio, a través de la aplicacién de la normativa vigente al respecto por parte de la Direccién de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.
Inicia con la recepci6n de la solicitud de Certificado Ambiental de Exencién Tributaria con la documentacién adjunta, continua con la evaluacién de la documentacién allegada, una
ALCA vez verificada la procedencia de la exencion, emitir certificado. En el evento de no ser solicitada una certificacion adicional, archivar cuando finalice el periodo de vigencia del
certificado. Aplica para la Direccién de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.
- Toda novedad relacionada con la solicitud debe ser copiada y/o anexada al archivo, para mantener actualizado el expediente.
Sélo organismos internacionales; entidades publicas facultadas, y organizaciones no gubernamentales que desarrollen actividades de utilidad comin debidamente acreditadas en
Colombia como entidades ejecutoras de los fondos y/o recursos objeto de donacién pueden solicitar el certificado de exencion tributaria.
PO AS DE OPERACIO - Aplica tnicamente para fondos o recursos en dinero originados en auxilios o donaciones provenientes de entidades o gobiernos de paises con los cuales existan acuerdos|
intergubernamentales o convenios con el Gobierno colombiano, destinados a la realizacién de programas o a la adquisicién de bienes y servicios de utilidad comin en Colombia.
- La Certificacién tiene un plazo de vigencia maxima de un afio, que va desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre y la misma se sefiala dentro del documento. Dicho plazo se]
contara a partir de la fecha de entrada en vigencia del instrumento juridico que establezca la donacién o auxilio y hasta la fecha sefialada para la finalizacién del proyecto. Si el
proyecto junto con los recursos abarcan varias anualidades, las fechas certificadas igualmente se determinaran desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre de ese afio, 0 en caso
contrario, si fuese un periodo inferior, la vigencia se determinara desde la fecha de iniciacién hasta la fecha de culminacién segin sea el caso.
LEY 788 DE 2002. Por la cual se expiden normas en materia tributaria y penal del orden nacional y territorial; y se dictan otras disposiciones.
4. NORMA DO 0S D DECRETO 540 DE 2004. Por el cual se reglamenta el articulo 96 de la Ley 788 de 2002.
R A RESOLUCION 0777 DE 2012: Por la cual se deroga la Resolucién No. 0172 del 17 de febrero de 2012 y se delega una funcion.
PRO D O
o cicLo
Ne. ACTIVIDAD PHVA DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Asesorar al usuario en caso de ser necesario para el registro y radicacion de la solicitud del
Certificado Ambiental de Exencién Tributaria. Usuario
’ . " El usuario presenta la solicitud en la ventanilla de atencién al ciudadano con los soportes Direccion de Bosques . "
1 | Radicaciony Recepcion de la : | M la solici N ! A N . Numero de radicado
solicitud H requer!dqs por la normativa vigente, o se genera la solicitud a través del SIGI_DMA si se trata de un Blodlyersl[fad y Servicios Solicitud y/o requisitos
requerimiento interno. Al hacer la RADICACION se genera un niimero de radicado y se traslada la | Ecosistémicos
solicitud a la DBBSE. Acto seguido, se asesora al usuario en caso de ser necesario para el (Correspondencia )
registro de la solicitud del Certificado Ambiental de Exencién Tributaria.
Se recibe y verifica contra la lista de chequeo de requisitos para atender la solicitud en la
Direccion de Bosques Biodi idad y Servicios é
Cuando la solicitud no se acomparie de los documentos e informaciones requeridos por el marco _Registro de la asignacion al
legal vigente, se contestara la solicitud al usuario por medio de un correo electrénico dentro de 9 9
. o L e PR Ao Profesional de la DBBSE a
los diez (10) dias siguientes a la fecha de radicacion, para que la complete en el término maximo .
N " " través de SIGDMA
de hasta un (1) mes, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 17 de la Ley 1755 de 2015. Si " o N
se trata de una solicitud de caracter interno, y en los documentos anexos a la solicitud no esta la Direccion de Bosques Lista de chequeo
2 Revisién documentacién P documentacion completa; el funcionario ro' yeclaré\ un memorando a la dependencia Biodiversidad y Servicios “Respuesta a la solicitud y
ompleta, lonario proyec . pe Ecosistémicos (Grupo requerimiento de lleno de
responsable, haciendo un requerimeinto de la informacién faltante para continuar con el
" Despacho) requisitos
procedimiento. En caso _Memorando
que el peticionario no allegue los requisitos en el tiempo anteriormente establecido, la autoridad -Acto administrativo que
decretard el desistimiento técito y en consecuencia el archivo de la solicitud, mediante acto decreta el desistimiento
administrativo motivado, que se notificara personalmente, contra el cual Gnicamente procede _Comunicacién de notificacion
recurso de reposicion.
Si cumple con el lleno de requisitos contra la lista de chequeo, pasa a la actividad 3.
Si Cumple con los requisitos revisados contra la lista de chequeo, se realiza apertura de
expediente y se realiza registro del usuario en la Base de datos. Si ya existe el expediente pasar
ala actividad 4: Certificado y Oficio remisorio
3 Apertura de expediente V,H X y
Expediente
Realizar evaluacion de la informacién.
a. Verificar datos y convalidar la informacion con la documentacion aportada o la ya existente en Certificado y Ofici -
el expediente, si la informacion esta completa, actualiza la base de datos y elabora el Certificado ertificado y Oficio remisorio
Ambiental de Exencién Tributaria y Oficio remisorio. Direccién de Bosques Expediente
o . ” b. Sila informacion esta incompleta, solicitar por correo electrénico u otro medio suministrado Biodiversidad y Servicios P
4 Validacion de la informacion H, v : i - : i . e X
por el usuario, la informacién adicional o faltante (Una vez allegada la informacién, realizar el Ecosistémicos (Grupo . P
" = Mensaje de correo electrénico
literal a. de esta actividad) Despacho) - - N
. - N . . o notificacion al usuario por
c. Sila solicitud corresponde a un yla 1 esta es .
o I~ - . o 5 - otro medio
emitido el certificado adicional, oficio remisorio y se envia para firma del Director
d. Si el certificado adicional requiere informacion faltante, realizar el literal b.
Una vez elaborado el certificado, enviar al Director de la DBBSE, para su revision y firma. Direccién de Bosques
Revision y firma del Certificado a. Si no requiere ajustes, se realiza la expedicion de Certificado Ambiental de Exencién Tributaria, o ques. . .
; o . ) . o . Biodiversidad y Servicios Certificado Ambiental de
5 Ambiental de Exencién H se actualiza la base de datos y el expediente; posteriormente, este se envia a Archivo. e - . )
Tributaria Ec_oslstemlcos Exencion Tributaria
b. Si el certificado requiere ajustes, se envia al abogado con observaciones. (Director)
Una vez revisado y firmado por el Director de la DBBSE, el funcionario que proyecta la D."e?c'énv de Bosquevs‘ Oficio
o e A N N . N " Biodiversidad y Servicios .
Entrega del certificado al Certificacion a través del aplicativo SIGDMA, envia una copia al usuario por el medio que este P Copia del Certificado
6 - H Ny . Ecosistémicos . :
solicitante haya solicitado para su recepcion. y N Ambiental de Exencién
(Funcionario que N
Tributaria
proyecta)

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

DBBSE: Direccién de Bosques, Biodi

idad y Servicios

SIGDMA: Sistema Integrado de Gestion Documental Ministerio de Ambiente




